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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propdsito, presentar de
manera detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de JULIO DEL
2025, lo anterior dando cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del
contrato, para esto se describen las actividades realizadas y se adjunta registro
fotografico, para la ejecucion del contrato con un plan de trabajo organizado y
relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS COMO PROFESIONAL EN LA
SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA
REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO FORTALECIMIENTO A
NEGOCIOS Y EMPRENDIMIENTOS CON CRITERIOS DE ECONOMIA CIRCULAR,
PRODUCCION Y CONSUMO SOSTENIBLE EN EL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Realizar acomparfiamiento profesional a las inversiones ejecutadas en el
marco del proyecto.

Realicé la verificacidn a través de la funcion ZHRCC_CREA_ACREEDOR de los PS a
contratar en el mes de julic de 2025 si estaban creados como proveedores en la
gobernacion y si estaban, verificar el nimero de 1D asignado a cada PS. Este proceso se
realiza previo al diligenciamiento de la planilla para la generacion de ingresos y
reingresos. :
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Diligencié la planilla para la generacién de los reingresos e ingresos de la vigencia de
Junio, Julio de 2025. Con base en la informacién remitida por el area juridica de la SADS
se registran los datos solicitados en la planilla destinada para este proceso por el Centro
de Competencias de la Gobernacion. Posteriormente se solicita a ésta area su apoyo
para generar los reingresos masivos y genera los RPGC para que salgan con la fecha en
que fueron aceptados los contratos por los PS en el SECOP Il. Para el diligenciamiento
de esta planilla exiraje los datos personales de cada PS y registré los codigos ID que es
la manera como la gobernacion solicita la informacion para poderla cargar al SAP y
generar los reingresos de manera masiva y los respectivos RPC. Igualmente validé que
los PS enviados en la base de datos estuvieran creados como proveedores en la
gobernacion. Los soportes digitales los archive en el equipo de la SADS asignado para
el manejo de las cuentas de los PS.
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Para la liquidacién de la planilla de pago y para que el proceso de simulacion salga
correctamente di de baja a los contratistas que contaban con una sola cuenta de cobro y
para poder darle de tramite .Di de baja a 8 PS que fueron contratados solo por el mes de
junio pero que no presentaron la cuenta de cobro en ese mes sino para el mes de julio
de 2025.
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ACTIVIDAD 2. Elaborar la documentacion financiera para el manejo de la inversién y el
funcionamiento de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
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Organicé la base de datos de los PS que presentaron cuenta para los dos cortes del mes
de julio de 2025 . Para ello tuve en cuenta la contratacién de los meses anteriores y
determinar los que terminan contrato, los que no han presentado cuentas de meses
anteriores y los que fueron contratos solo por el mes de junic de 2025. Posteriormente
reporté esta base a correo de cuentas, porque es la base para la revision de las cuentas
gue presentan los PS.
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Con el objetivo de presentar las cuentas de cobro de los PS para el tramite de pago ante
la Gobernacion del Valle, diligencié los infotipos 9011,2012,9014, 0830 en la herramienta
del SAP establecida para este fin, de los PS contratados para el periodo julic-agosto de
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2025. Estos infotipos son el prerrequisito para poder solicitar la preliquidacion de las

cuentas gue se presentaran para pago.
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Antes de enviar a preliquidar la planilla del periodo, realicé el proceso de simulacion de
los PS que presentaron cuenta de cobro, el cual se requiere para que el centro de
competencias de la gobernacidn genere una preliquidacion de las cuentas que se
pagaran de la Secretaria de Medio Ambiente para el mes de julio de 2025. Realicé la
simulacidon de 155 PS.
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Para el periodo de julio de 2025 ingresaron 2 PS y reingresaron 31 PS, para los cuales
Imprimi los RPC, soporte requerido para que el PS presente su cuenta de cobro y para
el tramite respectivo de solicitud de pago ante la gobernaciaon del Valle.
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Revisé y validé las observaciones enviadas por el centro de competencias de la
gobernacion a las planillas presentadas del corte de junio-julio de 2025. Acorde con las
cuentas reportadas por los PS se diligencian los infotipos exigidos a través de la
plataforma del SAP y en la preliquidacion si el centro de competencias encuentra errores,
los reporta y se hacen las respectivas correcciones, se vuelve a simular y de nuevo se
solicita la liquidacion.
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Realicé la liberacion de los RPC generados para la contratacion del periodo julio de 2025,
proceso que se requiere para que al dar framite a las cuentas se puedan generarlas
causaciones necesarias para que el pago se apruebe sin ningin contratiempo. La
liberacion de los RPC la realicé a través de la plataforma del SAP con la funcion
ZFM_LIBERAR_RPC. Se liberaron en total 33 RPC para el primer corte de julio de 2025.
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Organicé la planilta con [a relacién de los PS que presentan cuenta de cobro para el
periodo y que se debe reportar al centro de competencias de la gobernacién para el
proceso de liquidacion de los pagos de los PS. En esta planilla relacioné ID, cédula,
nombre, valor del contrato, valor de la cuota, cuota que cobra. Envié la planilla al centro
de competencias informando que la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, ya
cargo [a documentacién, aprobo los infotipos, realizé simulacién y se encuentra lista para
la preliquidacién.
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ACTIVIDAD 3. Elaborar informes financieros y presupuestales de la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Descargué del SAP, organicé e imprimi los volantes de pago del periodo de junio de 2025,
249 volantes de pago del primer, segundo y tercer corte. Hice entrega de los mismos de
manera digital y fisica al area de gestion documental que los requiere para alimentar la
carpeta de coniratacion de los PS contratados para los periodos referenciados.
lgualmente a los PS que solicitaron copia de sus desprendibles de pago, les brinde el
apoyo con la entrega de los soportes de pago solicitados.
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Organicé, descargué, imprimi e hice entrega al area de gestion documental de
documentos soportes de los tres cortes del mes de junio de 2025. En total fueron 249
documentos soporte de los contratos de PS, los cuales requieren para completar los
documentos que exige la normatividad legal vigente con relacion a cada contrato de
prestacion de servicios que haya adelantado la Secretaria de Medio Ambiente y
Desarrollo Sostenible. Los soportes digitales registran en el equipo asignado para el
tramite de cuentas de PS
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Elaboré el ZDOCUM de la planilla del segundo y tercer corte del mes de junio de 2025-
soporte requerido para radicar las planillas de pago de los PS, que ya cuentan con el
visto bueno del centro de competencias y del area de la Gobernacidn del Valle
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Imprimi y radiqué la planilla de los PS de los tres cortes del mes de junio de 2025. Para
este proceso previamente recogi las firmas de la Secretaria de Medio Ambiente y la firma
del documento de ZDOCUM. La radicacion la realicé en el tercer piso de la gobernacidn,
en el area de contabilidad y el soporte fisico reposa en el archivo del area financiera de
la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible.
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Apoyé en el cargue de los soportes en el SAP de las cuentas de cobro presentadas por
los PS en el mes de junio y julio de 2025. Este proceso es previo al envio de la planilla al



centro de competencias y al drea de contabilidad quien verifica que las cuentas y soportes
se encuentran debidamente diligenciados y cumplen con todos los requisitos para el
tramite de pago.
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ACTIVIDAD 4. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir
con los objetivos fijados por el Medelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.

En el marco de la politica de MIPG asisti a la capacitacion sobre pautas de prevencidn
SG-SST orientada por personal de la gobernacion, la cual tiene como objetivo reafirmar
conceptos relacionados con la seguridad en el desempefio de las actividades laborales.
Nos recuerdan la importancia de las pausas activas

Informacién para unirse a la reunién de Google Meet

Vinculo a la videollamada: https://meet.google.com/wjc-tyen-zfp

O marca el: (CO) +57 602 3896740 PIN: 655 082 628#

Mas nuimeros de teléfono: https://tel.meetiwjc-tyen-zfip?pin=8250589137332
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Apoyé el proceso de induccién y reinduccidn al personal que ingresa y reingresa a la
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible. En este proceso se presenta a
los asistentes los procesos por areas y los responsables de cada proceso, asi como los
proyectos que se desarrollan a través de la SADS.

Informacion para unirse a la reunion de Google Meet

Vinculo a la videollamada: https://meet.google.com/nhs-awas-yvk
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> Con el fin de fortalecer la Polilica de Prevencion de Dafio Antijuridico y
continuando con el ciclo de capacitaciones de la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado, Asistid a [a capacitacion sobre RECURSOS ORDINARIOS Y
EXTRAORDINARIOS EN LA REFORMA AL CPACA. Por instrucciones del Dr.
Crhistian Castro, Subdirector de Representaciéon Judicial (E), enviaron esta
invitacién a los correos de la administracion central.

Fecha: JUEVES 10 DE JULIO

Hora: 2:00 P.M.

Se pueden conectar en el siguiente link:
https:/iwww.youtube.com/live/riOnhi3Gcex4 ?7si=g_6m0ZAyJFYyoONI
Vivian Garcia Correa

Profesional Especializada

Subdireccion de Representacion Judicial

Departamento Administrativo de Juridica
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ACTIVIDAD 5. Cumplir con las demds actividades que le sean asignadas por el
supervisor.

Asisti a reunion de acompafamiento y seguimiento de actividades de equipo
financiero con el fin de revisar las actividades pendientes a realizar en esta area y los
responsables de las mismas. A esta reunién se invitaron los enlaces por supervisor
Informacidn para unirse a la reunién de Google Meet

Vinculo a la videollamada: hitps://meet.googie.com/uda-jvmw-vks

O marca el: (CO) +57 601 8957436 PIN: 176 402 709#

Mas nimeros de teléfono: hitps://tel. neet/uda-jvmw-vks?pin=8603592319140
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Asisti a capacitacion virtual sobre pautas de prevencién con el fin de mantener un estado
de salud optimo para el desarrollo de las actividades de la vida diaria y el mejor
desempeiio en el area de trabajo.
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Elaboré la circular informativa para los PS en la que se les da a conocer los tiempos
para la presentacion de las cuentas y los detalles para la entrega de las mismas. La
circular fue previamente revisada y firmada por la Subdirectora de apoyo a la gestion
de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible
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PARA: SUPERVISORES DE CONTRATOS DE #3, PRESTADONHES CE
VIS

oE; SUSOMECTORA TECHICA DE APOY O ALA CESTION

AR THAMTE DE CUINTAS DE COBROMES DE LK DE 2023

A R o 18 Secratand cr Ambazic y
Curnarolin SoTunii, Cot W B4 &4 53 Ear oporino B L cusnlas e cabeo
A o 2025
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NOMERE COMPLETO DEL CONTRATIETA- BCONTRATO ¥y # CUOTA

As Fothat o6 ki SoLumains)
CURNTA 3. DIICA
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Apoyé la elaboracion de formatos de solicitud a modificacién del presupuesto a
solicitud de la Subdireccion técnica de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo

Sostenible.
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CC. 31.412.715 DE CARTAGO VALLE
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